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Microsoft Office fur Schuler

Das Theodor-Heuss-Gymnasium Nordlingen hat eine Lizenz erworben, die es fur alle Schuler und
Lehrer ermdglicht, Microsoft Office ohne weitere Kosten herunterzuladen und auf bis zu funf
Endgeraten zu installieren.

Voraussetzung

Man muss Zugriff auf seine IServ-E-Mail-Adresse in der Form benutzername@thg-noe.net haben,
wobei benutzername der Benutzername in IServ bzw. im Schulnetzwerk ist.

Vorgehen

Im folgenden wird das Vorgehen am Beispiel von Anna Muster mit der IServ-E-Mail-Adresse
anna.muster@thg-noe.net beschrieben. Die E-Mail-Adresse muss jeweils durch die eigene IServ-E-
Mail-Adresse ersetzt werden. Im Browser die Seite
https://www.microsoft.com/de-de/education/students aufrufen und die I1Serv-E-Mail-Adresse eingeben.

Starten Sie mit Office 365 durch

Schiler und Studenten erhalten Office 365 Education kostenlos, einschlieBlich Word, Excel, PowerPoint,
OneNote, Microsoft Teams und Werkzeugen flr den Unterricht.

ERFAHREN SIE, WIE ES FUNKTIONIERT >

Geben Sie die E-Mail-Adresse lhrer Schule ein:

| anna.muster@thg-noe.net [ | Holen Sie Sich Office Kostenlos

SCHULLEITER UND IT-SPEZIALISTEN: REGISTRIEREN SIE BILDUNGSEINRICHTUNGEN FUR OFFICE 365 >

AnschlieRend auswahlen, ob man Schiler oder Lehrer ist.

Sind Sie Schuler oder Lehrer?

Wir stellen die Office 365-Toals in der Klasse und online bereit, die
Sie bendtigen. Wenn Sie IT-Administrator sind, registrieren Sie |hre

Schule.

Ich bin
Schaler/Student. @ Ich bin Lehrer. @

Es wird ein Bestatigungscode an die IServ-E-Mail-Adresse geschickt, dies kann mehrere Minuten
dauern. Diese kann unter der Adresse http://thg-noe.net abgerufen werden. Auf der Seite
Benutzername und Kennwort eingeben, welche die selben wie im Schulnetzwerk sind, und auf
Anmelden klicken.
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IServ-Anmeldung

anna.muster

["] Angemeldet bleiben

Dort sieht man den Bestatigungscode, der von Microsoft zugeschickt wurde. Dies kann einige Minuten
dauern.

Hallo Anna!
(=) E-Mail

Office 365 11.10.2019 1527
769764 ist Ihr Registrierungscode

Nun die erforderlichen Angaben auf der Microsoft-Seite machen. Es ist zu beachten, dass
Microsoft ein Mindestalter von 16 Jahren fordert.

(Sollte man einmal ein Geburtsdatum eingegeben haben, das einem Alter von weniger als 16 Jahren
entspricht, dann wird dies im Browser gespeichert und kann nicht noch einmal eingegeben werden.
Wenn man aber ein privates Fenster 6ffnet oder einen anderen Browser verwendet, so kann man
wieder ein anderes Geburtsdatum eingeben.)

Erstellen Sie |hr Konto
Anna Muster

ssscsassse

ssscsassese

Wir haben einen Bestatigungscods an anna.muster@thg-noe.net gesendet. Geben
Sie den Code ein, um die Registrierung abzuschlieBen

769764 Registrierungscode erneut senden

Inr Geburtsdatum (‘3\;

September v || 20 ™~ || 2003 v

[[] Microsoft kann Angsbote zu Microsoft-Produkten und -Dienstleistungen fir Unternehmen an mich
senden.

[ Ich méchte, dass Micresoft meine Informationen an ausgewahlte Partner weitergibt, damit ich
relevante Informationen zu deren Produkten und Diensten erhalte. Weitere Informationen (unter
anderem zur jederzeit méglichen Kindigung) finden Sie in der Datenschutzerklarung

Durch Auswahl von Start stimmen Sie unseren Geschaftsbedingungen und den Microsoft-
Datenschutzbestimmungen zu und bestatigen, dass Ihre E-Mail-Adresse einer Organisation
zugeordnet (und keine private E-Mail-Adresse) ist. Ihnen ist auBerdem bekannt, dass ein
Administrator lhrer Organisation maglicherweise die Kontrolle dber Inr Konto und Ihre Daten
Ubernimmt und dass Ihr Name, Ihre E-Mail-Adresse und der Name der Testorganisation fur andere
Personen in |hrer Organisation sichtbar sind. Weitere Informationen

Start ®

Nach einem Klick auf Start, wird eine Seite angezeigt, auf der weitere Personen eingeladen werden
kénnen. Hier kann auf Uberspringen geklickt werden. Auf der néchsten Seite gibt man im Suchfeld
oben Office 365, lasst sich die Suchergebnisse anzeigen und klickt auf den Link
http://aka.ms/getoffice.
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& office 365
) > € DieOffice App wird zur neuen Microsoft 365-App, Ihrem Zuhause, um Ihre Inhaite und Ideen zu finden, zu erstellen und zu teilen. Weitere Informationen

< Suchergebnisse

Alle  Dateien Sites  Personen  Neuigkeiten

[j] Office Installations-Website

http://aka.ms

ur private oder geschaftiiche Zwecke und sehen Sie sich die Produktinformationen an

Nun wird ein Hinweis auf weitere Informationen angezeigt. Hier klickt man auf Weiter. Im
nachfolgenden Fenster wird man Schitzen des Kontos aufgefordert. Dies kann rechts unten
ubersprungen werden.

Schiitzen Sie Ihr Konto

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

Nun kann man wahlen, ob man angemeldet bleiben mochte. Im nachsten Fenster wird die
Schaltflache zum Installieren von Office angezeigt. Hier wird die Installationsdatei heruntergeladen
und muss ausgefuhrt werden. Evtl. muss ein bereits installiertes Office-Paket zuvor deinstalliert
werden.

Apps und Gerate

Office EE@BEENE-_EQa

Sprache © Version
[Deutsch Deutschiang) w|  [64-Bit v

Holen Sie sich Office auf Ihr Smartphone oder
hren Tablet
i0S | Android | Windows

Durch das THG Nordlingen kann keine weitere Unterstiitzung bei der Installation von
Microsoft Office auf privaten Rechnern gegeben werden!
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