
Erstellen einer Schülergruppe unter iServ 

Unter iServ bietet sich die Möglichkeit, eine Schülergruppe für einen Kurs anzulegen. In diesen 

können dann alle Teilnehmer*innen Dateien ablegen und wieder darauf zurückgreifen. 

Als Lehrer besteht die Möglichkeit, Dateien hochzuladen, die dann in der Schule bearbeitet werden, 

so z.B. Filmdateien. 

Um eine Gruppe anzulegen muss wie folgt vorgegangen werden: 

Melden Sie sich in iServ mit ihrem persönlichen Account an.  

Wählen Sie das Menü Verwaltung:  

 

 

Gehen Sie dann auf Gruppen und anschließend auf Hinzufügen: 

 



Benennen Sie Ihre Gruppe: 

 

 

Über die Funktion „Benutzer suchen …“ können Sie der Gruppe Teilnehmer*innen hinzufügen. 

Klicken Sie den gesuchten Namen an und schon ist er in Ihrer Gruppe.  

Wiederholen Sie solange den Vorgang, bis Sie alle gewünschten Teilnehmer*innen in der Gruppe 

haben. 

 

Dateien in die Gruppe hochladen und nutzen: 

Wählen Sie im Startbildschirm „Dateien“ und anschließend „Gruppen“: 

 



Wählen Sie anschließend eine Gruppe aus: 

 

 

Es öffnet sich folgende Ansicht: 

 

Ziehen Sie die gewünschte Datei in das markierte Feld und es wird zu ihrer Gruppe hinzugefügt. 

Die Schüler*innen können sich in der Schule über ihren persönlichen Account anmelden und die 

gestellten Aufgaben bearbeiten bzw. auch eigene Dateien hochladen, die sie bewerten können etc. 

 

Ich wünsche Ihnen viel Freude beim Ausprobieren. Für Rückfragen stehe ich gerne zur Verfügung. 

Markus Holzner 


